社会团体第一届一次
会员（会员代表）大会规范指引

根据国务院《社会团体登记管理条例》、《湖北省社会团体登记管理办法》等有关法律、法规、规章，结合我市实际，特制定《社会团体第一届一次会员（会员代表）大会规范指引》。
一、召开第一届一次会员（会员代表）大会的筹备程序
1．社会团体发起人或发起单位向民政部门报送社会团体名称核准相关材料，经民政部门审核同意并下发《湖北省社会团体申请登记名称预先核准通知书》后，应以发起人或发起单位为基础及时组建社会团体筹备工作组；
2．社会团体筹备工作组应按照规定完成发展会员、拟定社团章程、会费标准及财务管理办法、内部管理制度和筹备工作报告，理事、监事和负责人的选举办法并推荐理事、监事、会长（理事长）、副会长（副理事长）、秘书长、监事长（适用于设立监事会的社团，下同）候选人名单等工作。如有党政干部拟在社会团体兼职的，须按规定办理党政干部兼职的相关审批手续；根据规定需要业务主管单位前置审批的，须提供相关业务主管单位出具同意成立登记的文件；
3．社会团体筹备工作组向民政部门报送第一届一次会员（会员代表）大会的材料，经民政部门初审通过后召开第一届一次会员（会员代表）大会；有业务主管单位的，还须征询业务主管单位的意见；
4．社会团体筹备工作组协调登记管理机关派人参加社会团体第一届一次会员（会员代表）大会，监督社会团体按规定规范完成大会表决和选举程序。
二、召开第一届一次会员（会员代表）大会应提交的材料
社会团体筹备工作组应提前10日向登记管理机关报送召开第一届一次会员（会员代表）大会的下列材料：
1．会员（会员代表）大会会议议程；
2．业务主管单位同意成立的批文（直接申请登记的除外）；
3．筹备工作会议纪要；
4．筹备工作报告；
5．选举及表决办法；
6．《章程》草案及起草说明；
7．会费标准的测算方案及财务管理办法；
8．参会会员（会员代表）名单；
9．推荐的理事、监事名单，会长（理事长）、副会长（副理事长）、监事长、秘书长候选人名单（姓名、年龄、单位、职务或职称）及其简介。确需设名誉会长或顾问的，需提供名誉会长、顾问名单及其简介；
10．邀请的嘉宾名单；
11．有党政干部兼职的，须按照干部管理权限提前办好党政干部兼职审批手续；
12．其他内部管理制度；
13．《社会组织党建工作承诺书》和《社会组织党员情况调查表》。
三、第一届一次会员（会员代表）大会基本议程
1．宣布应到会人数，实到会人数，介绍到会领导、嘉宾（实到会人数达到应到会会员或会员代表数2/3以上方能召开）；
2．作筹备工作报告；
3．作选举办法的说明；
4．作章程起草说明；
5．作会费标准、财务管理办法起草的说明；
6．表决提名的监票人、唱票人、计票人(举手表决或无记名投票，到会人数1/2以上通过)；
7．表决选举办法(举手表决或无记名投票，到会人数1/2以上通过)；
8．表决《章程》（必须无记名投票，到会人数2/3以上通过）；
9．表决会费标准、财务管理办法（必须无记名投票，到会人数2/3以上通过）；
10．选举理事和监事（举手表决或无记名投票，到会人数2/3以上通过）；
11．表决社团内部管理制度等(举手表决或无记名投票，到会人数1/2以上通过)；
12．选举会长（理事长）、副会长（副理事长）、监事长、秘书长（必须无记名投票，到会人数2/3以上通过）；
（宣布表决票数及理事、监事、负责人选举结果）
13．聘请名誉会长（举手表决或无记名投票，到会人数1/2以上通过）；
14．表决通过其他事项；
15．当选会长讲话；
16．民政局领导讲话。
四、有关要求
1．社会团体的最高权力机构为会员（会员代表）大会。会员数量为200-300个的，可推选代表组成会员代表大会，会员代表人数不少于会员总数的2/3；301-500个的不少于1/2；501个以上的不少于1/3。会员（会员代表）大会须有三分之二以上会员或会员代表出席方能召开。
2．第一届理事由发起人商申请成立时的会员共同提名，报业务主管单位（直接申请登记的社团省略）和党建领导机关同意后，会员（会员代表）大会选举产生，理事人数不超过会员（会员代表）数的1/3。理事达50名以上的可设立常务理事会。常务理事从理事中选举产生，常务理事组成常务理事会。常务理事人数不超过理事人数的1/3。
3．推荐的社团负责人（包括会长、副会长、监事长、秘书长）人数,设常务理事会的不超过常务理事的1/3，未设常务理事会的，不超过理事的1/3且最多不超过10人；主要发起人应当担任社团的首届负责人。会长（理事长）为法定代表人，且不得担任其他社团会长（理事长）及法定代表人，秘书长为专职，通过选举（聘任或者向社会公开招聘）产生。
    4．社会团体第一届一次会员（会员代表）大会的选举环节与业务环节应分开进行。
[bookmark: _GoBack]5．社会团体第一届一次会员（会员代表）大会召开后应制作会议记录，并保留选票等原始资料。
6．社会团体第一届一次会员（会员代表）大会召开后一个月内应到登记管理机关办理社团成立登记手续，领取《社会团体准予成立登记行政许可决定书》和社会团体法人登记证书正、副本。
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